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RESOLUCION NO. 053-2023

“POR LA CUAL SE ACTUALIZA LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES EN LA CORPORACION DE ESTUDIOS TECNOLOGICOS DEL NORTE DEL
VALLE"

La Rectoria de la Corporaci6n de Estudios Tecnoldgicos del Norte del Valle, en uso de sus
atribuciones Legales y Estatutarias, y

CONSIDERANDO

* Que mediante la Ley Estatutaria 1581 de 2012 se expidi6 el Régimen General de
Proteccién de Datos Personales, el cual, de conformidad con su articulo 1, tiene por
objeto, "desarrollar el derecho constitucional que tienen todas las personas a conocer,
actualizar y rectificar las informaciones que se hayan recogido sobre ellas en bases de
datos o archivos, y los demas derechos, libertades y garantias constitucionales a que se
refiere el Articulo 15 de la Constitucién Politica; asf como el derecho a la informacion
consagrado en el articulo 20 de la misma".

* Que segun el Articulo 2, de la Ley en comento, los principios y disposiciones contenidas en
la presente ley seran aplicables a los datos personales registrados en cualquier base de
datos que los haga susceptibles de tratamiento por entidades de naturaleza publica o
privada.

* Que el Paragrafo tnico del Articulo 2 estipula que los principios sobre proteccién de datos
seran aplicables a todas las bases de datos.

* Que los Responsables del Tratamiento y Encargados del Tratamiento deben cumplir con
los deberes consagrados en los Articulos 17 y 18 de la citada Ley respectivamente.

» Que la Ley 1581 de 2012 constituye el marco general de la proteccién de los datos
personales en Colombia.,

» Que de acuerdo al Articulo 13 del Decreto 1377 de 2013 es deber de la Institucidn
desarrollar su Politica para el Tratamiento de los datos personales y velar porque los
encargados del Tratamiento den cabal cumplimiento de ella.

* Los mandatos del Gobierno Nacional respecto a la privacidad y Tratamiento de Datos
Personales segun la Ley 1581 de 2012, reglamentada parcialmente mediante el Decreto
1377 de junio 27 de 2013.

* La necesidad de tratar Datos Personales de los usuarios de nuestros servicios y demés
personas con quien COTECNOVA tiene y ha tenido relacién en ejercicio de sus funciones
Institucionales, reconociendo sus derechos.
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RESUELVE
ARTICULO PRIMERO: Establecer la siguiente Politica de Tratamiento de los Datos personales:

1. Generalidades

En coherencia con las Politicas Nacionales relacionadas con la Privacidad y la Seguridad de la
informacion personal, contempladas en la Ley 1581 de 2012, reglamentada parcialmente mediante el
Decreto 1377 de Junio 27 de 2013, asi como en el Decreto 090 del 18 de enero de 2018, Ia Corporacion
de Estudios Tecnoldgicos del Norte del Valle, Institucion de Educacién Superior sin animo de lucro,
creada bajo las leyes colombianas, con domicilio en Cartago, en adelante COTECNOVA, pone la
presente Politica de Tratamiento de Datos personales a disposicién de los aspirantes, estudiantes,
egresados, graduados, docentes, empleados, clientes, proveedores, aliados y demas personas con las
que COTECNOVA sostiene o ha sostenido alguna clase de relacién, en adelante el Titular.

El “Titular” al aceptar los Términos y Condiciones de COTECNOVA, o de cuaiquiera de los portales
pertenecientes a COTECNOVA, esta aceptando expresamente la siguiente Politica y genera una
autorizacion expresa para Iz utilizacion de sus datos conforme a lo aqul expuesto.

Los presentes términos y condiciones aplican para cualquier registro de Datos Personales realizado en
forma presencial, telefénica y/o virtual para la vinculacién o adquisicién de cualquier producto, servicio o
beneficio de COTECNOVA. Ei Titular del dato registra o entrega su informacion de manera Jibre y
voluntaria y reconoce que ha leido y aceptado expresamente los presentes términos ¥ condiciones.

La presente Politica establece los términos, condiciones vy finalidades bajo las cuales la Institucién
efectta la recoleccion, almacenamiento, uso, circulacién, supresién y le da tratamiento a los Datos
Personales de todas las personas indicadas en el parrafo anterior, asi como las condiciones de
seguridad y confidencialidad de dicha informacién, y establece los procedimientos para que los Titulares
de los datos o sus representantes, puedan ejercer [os derechos establecidos bajo las leyes de proteccion
de Datos Personaies.

En Este sentido, se informa que el responsable del Tratamiento de sus Datos Personales o
empresariales sera COTECNOVA, identificado con Nit: 891.401.31 3-4, con sede principal en la Calle 10
No. 3- 85 en la ciudad de Cartago, Valle, Portal Web www. cotecnova.edu.co. Teléfonos 2134421 y correo

electrénico habeasdata@cotecnova.edu.co

2. Objeto

La presente Politica tiene como objeto dar la informacién necesaria y suficiente a los diferentes grupos
de interés, asl como establecer los lineamientos que garanticen la proteccién de los datos personales
que son objeto de tratamiento de datos personales a través de los mecanismos definidos por la
Corporacién de Estudios Tecnolégicos del Norte del Valle, dando cumplimiento a la Ley 1581 de 2012
respecto a la atencién de derechos y deberes de los titulares, criterios de recoleccion, aimacenamiento,
uso, circulacién y supresion que se dara a los datos personales.

3. Definiciones
En el desarrollo, interpretacion y aplicacién de la presente politica, se aplicarén, de manera arménica e
integral, las siguientes definiciones, en concordancia a lo establecido en la Ley 1581 de 2012 Titulo |,
Capitulo 3:

3.1 Autorizacién: Consentimiento previo, expreso e informado del Titular para llevar a cabo el
Tratamiento de datos personales.
3.2 Base de Datos: Conjunto organizado de datos personales que sea objeto de Tratamiento.
3.3 Dato personal: Cualguier informacion vinculada o que pueda asociarse a una o varias personas
naturales determinadas o determinables.
A,
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3.4 Responsable del Tratamiento: Persona natural o juridica, pablica o privada, que por si misma o
en asocio con oftros, decida sobre la base de datos y/o el Tratamiento de los datos.

3.5 Titular: Persona natural cuyos datos personales sean objeto de Tratamiento.

3.6 Tratamiento: Cualquier operacién o conjunto de operaciones sobre datos personales, tales como
la recoleccion, almacenamiento, uso, circulacién o supresion.

3.7 Supresidén: Derecho con el que cuenta el titular de los mismos para excluir su informacién de una
base de datos.

4. Recoleccion de Datos

Para cumplir su misién de Institucién de Educacién Superior, COTECNOVA ha recopilado, recopila y
seguira recopilando siempre y cuando medie consentimiento del Titular de] dato o del acudiente (para
el caso de menores de edad), la siguiente informacién personal: Nombre y apellido, datos de
identificacién, fecha de nacimiento, género, direcciones de correspondencia, residencia y de correo
electrnico; al igual que, nimero de teléfono, estudios realizados, profesién, ocupacion, datos
laborales, experiencia, publicaciones, premios, méritos, pasatiempos, intereses culturales, musicales,
deportivos y de idiomas. Estos datos también incluyen, el régimen aplicable a IVA y el correspondiente
a ICA, para el caso de relaciones comerciales con personas naturales; ademas de los datos que por
Ley se estipulen como Datos Personales y sensibles. El Titular de los datos acepta expresamente que
COTECNOVA almacene, procese y utilice esta informacién personal, de forma parcial o total, para los
fines expresados en la ley y en la presente Politica.

. Autorizacién de Datos Personales

La autotizacién es una declaracion que informa al Titular de los datos personales lo siguiente:
a) Quién recopila ia informacion (responsable o encargado)

b) Qué recopila (datos que se suministre)

¢) Para qué recoge los datos (las finalidades)

Una vez que el Titular da su autorizacion a través de los medios disponibles para la recoleccién de la
informacién, faculta de manera expresa a la Corporacién de Estudios Tecnoldgicos del Norte del Valle
para la Finalidad del tratamiento de Datos descrita en esta Politica.

6. Forma y mecanismos para otorgar la autorizacién

La autorizacion puede constar en un documento fisico o electrénico, o en cualquier otro formato o medio
que sea verificable y que permita garantizar su posterior constita, mediante el cual se pueda concluir de
manera inequivoca que, de no haber sido autorizados por el Titular, los datos nunca hubieren sido
recolectados y almacenados.

Los mecanismos de autorizacion serén generados por la Corporacién de Estudios Tecnolégicos del Norte
del Valle y puestos a disposicion del Titular previo a la captura y posterior tratamiento de sus datos
personales, de conformidad con lo que establece la Ley 1581 de 2012.

Para los datos recolectados antes de la expedicién del Decreto 1377 de 2013, se tendra en cuenta como
mecanismos eficlentes de comunicacion aquellos que la Corporacién de Estudios Tecnolégicos del Norte
del Valle usa en el curso ordinario de su interaccion con los Titulares registrados en su base de datos. Sin
que a traves de estos mecanismos se imponga una carga desproporcionada o sea imposible solicitar a
cada titular el consentimiento para el Tratamiento de sus datos personales y poner en su conocimiento
las politicas del Tratamiento de la informacién y el modo de ejercer sus derechos, Ia institucién
implementara mecanismos alternos, tales como pagina de internet institucional, carteles infonnativos,z\\) /
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entre ofros, de acuerdo al decreto 1377 de 2013. Si en el termino de treinta (30) dias habiles, contados a
partir de la implementacién de cualquiera de los mecanismos de comunicacién, el Titular no ha contactado
a la Corporacién de Estudios Tecnoldgicos del Norte del Valle para solicitar 2 supresion de sus datos
personales, la institucién continuara realizando el Tratamiento de los datos para la finalidad indicada en
la presente politica, sin perjuicio de la facultad que tiene el Titular de ejercer en cualquier momento su
derechos sobre el tratamiento de datos personales.

7. Prueba de ia autorizacién

La institucién adoptard las medidas necesarias para conservar la prueba de la autorizacién otorgada por

los titulares de datos personales para el tratamiento de los mismos, mediante registros o mecanismos
técnicos o tecnolégicos.

8. Aviso de privacidad

El aviso de privacidad es la notificacién que se enirega al titular para el tratamiento de los datos
personales, y por medio del cual al titular se le comunica toda la informacién sobre fas politicas que se
aplican, la forma de acceder a ellas y las caracteristicas del tratamiento para los datos personales. El
aviso de privacidad puede ser verbal o escrito ¢ constar en cualquier medio electrénico, y siempre debe
ser generado por la Corporacién de Estudios Tecnolégicos del Norte del Valle, siendo el responsable. El
Aviso de Privacidad, como minimo, debera contener la siguiente informacion:

- Laidentidad, domicilio y datos de contacto del responsable del Tratamiento.

- Eltipo de tratamiento al cual seran sometidos los datos y la finalidad del mismo.

- lLos mecanismos generales dispuestos por el responsable para que el titular conozca la politica de
tratamiento de la informaci6n y los cambios sustanciales que se produzcan en ella.
En todos los casos, debe informar al titular como acceder o consuitar la politica de tratamiento de
informacion.

9. Tratamiento de los datos personales

Para el tratamiento de los datos personales, es decir, recoleccién, aimacenamiento, uso, circulacion o
supresion de los mismos, se requiere la autorizacion previa e informada del titular; la Corporacién de
Estudios Tecnoldgicos del Norte del Valle en su condicion de responsable del tratamiento de datos
personales, dispone de [os mecanismos necesarios para obtener la autorizacién de los titulares
garantizando en todo caso que sea posible verificar el otorgamiento de dicha autorizacién,

Cémo ejercer derechos de acceso, comeccién, actualizacién ¢ supresién de los datos personales
suministrados

Si se recopilan datos sensibles.

Una vez que el Titular da su autorizacién a través de los medios disponibles para la recoleccién de Ia
informacion, faculta de manera expresa a la Corporacién de Estudios Tecnoldgicos del Norte del Valle
para la Finalidad del Tratamiento de Datos descrita en esta Politica.

10. Finalidad del Tratamiento de Datos

La informacién personal de los usuarios sera recolectada, almacenada, usada, circulada, compartida,
procesada y/o tratada para; (a) desarroliar su funcién misional conforme a los estatutos, (b) cumplir las
leyes aplicables a la Educacién en Colombia, incluyendo cualquier requerimiento del Ministerio de
Educacion Nacional o las autoridades regionales o locales, (c) cumplir las leyes aplicables a
proveedores, incluyendo pero sin limitarse a las tributarias y las aplicables del sector Comercio,
Industria y Turismo (d) cumplir las leyes aplicables a ex empleados, empleados aciuales y candidatos
a futuro empleo, incluyendo pero sin limitarse a las laborales y de Seguridad Social, ‘W )
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(e) realizar mercadeo de sus programas Institucionales, incluyendo educativos, asesorfas y de
consultorfa, (f) realizar encuestas afines a la educacién, al medio ambiente y a la region, a quienes
voluntariamente quieran participar, (9) desarrollar programas sociales conforme a los Estatutos (h)
procurar mantener en contacto con egresados Yy graduados, (i) informar sobre oportunidades de
empleos, ferias, seminarios, actividades u otros estudios a nivel local, Regional, Nacional e
internacional, (j) fomentar Ia investigacion en todos los campos incluyendo el cientifico. (k) Cumplir

todos sus compromisos contractuales, () desarrollar programas y actividades relacionadas con la
asistencia técnica.

11. Limitaciones temporales o vigencia del tratamiento de los datos personales

La Corporacion de Estudios Tecnoldgicos del Norte del Valle responsable del Tratamiento sélo podran
recolectar, almacenar, usar o circular los datos personales durante el tiempo que sea necesario, de
acuerdo con las finalidades justificadas. Una vez cumplida la o las finalidades del Tratamiento y sin
perjuicio de normas legales que dispongan lo contrario, el Responsable del tratamiento debera
proceder a la supresién de los datos personales en su posesién. No obstante, o anterior, los datos
personales deberan ser conservados cuando asi se requiera para el cumplimiento de una obligacién
legal o contractual.

12. Seguridad y Confidencialidad

COTECNOVA procura garantizar la privacidad y confidencialidad de la informacion, para lo cual cuenta
con personal competente, debidamente capacitado y facultado para el fratamiento de la informacion, y
la adecuada tecnologia que soporta estos procesos. Estas medidas tecnoldgicas sumadas a la
seguridad fisica de la Institucién, brindan proteccién razonable, pero no son infalibles. Cualquier
violacion a la confidencialidad o atentado contra la misma que detecte la Institucién sera reportada de
manera inmediata a las autoridades competentes.

13. Nifios, Nifias y Adolescentes Menores de 18 Afios

En su ejercicio COTECNOVA puede requerir Datos Personales de nifios, nifias y adolescentes
menores de 18 afios, relacionados con el desarroilo de programas, cursos o actividades de formacién,
de extension, de proyeccién social, de bienestar Institucional, de mercadeo e investigacion,

14. Datos sensibles

Se entiende por datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del Titular o cuyo uso indebido puede
generar su discriminacién, tales como aquellos que revelen el origen racial o étnico, la orientacién
politica, ias convicciones religiosas o filoséficas, la pertenencia a sindicatos, organizaciones sociales,
de derechos humanos o que promueva intereses de cualquier partido politico o que garanticen los
derechos y garantias de partidos politicos de oposicion asi como los datos relativos a la salud, ala vida
sexual y los datos biométricos.

14.1 Tratamiento de datos sensibles
Se prohibe el Tratamiento de datos sensibles, excepto cuando:

a) El Titular haya dado su autorizacidn explicita a dicho Tratamiento, salvo en los casos que por ley no
sea requerido el otorgamiento de dicha autorizacién.

b) El Tratamiento sea necesario para salvaguardar el interés vital del Titular y este se encuentre flsica o
jurfdicamente incapacitado. En estos eventos, los representantes legales deberan otorgar su

autorizacion. (\Q))
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c) El Tratamiento se refiera a datos que sean necesarios para el reconocimiento, ejercicio o defensa de
un derecho en un proceso judicial.

d) Ei Tratamiento tenga una finalidad histérica, estadistica o cientifica. En este evento deberén adoptarse -
las medidas conducentes a la supresién de identidad de los Titulares.

14.2 Autorizacién especial de Datos Personales sensibles

La Corporacion de Estudios Tecnoldgicos del Norte del Valle, informara a través de los diversos medios
de obtencién de la autorizacién a todos sus titulares, que en virtud de la ley 1581 del 2012 y nermas

reglamentarias, en donde estos no estén obligados a otorgar fa autorizacién para e! tratamiento de datos
sensibles.

En caso de tratamiento de datos relativos a la salud, la Corporaci6n de Estudios Tecnoldgicos del Norte
del Valle, implementara las medidas necesarias para proteger la confidencialidad de la informacion. Los
datos sensibles biométricos tratados tienen como finalidad la identificacion de [as personas, la seguridad,
el cumplimiento de obligaciones legales y la adecuada prestacién de los servicios.

16. Derechos de los Titulares de datos personales: Los Titulares de los Datos Personales poseen los
siguientes derechos frente a sus Datos Personales:

a) Derecho de acceso o consuita: Se trata del derecho del Titular ser informado por el Responsable del
tratamiento, previa solicitud, respecto al origen, uso y finalidad que le han dado a sus Datos Personales.

b) Derechos de quejas y reclamos: Se consideran los siguientes tipos de reclamos:

Reclamo de correccion: Es el derecho del Titular a que se actualicen, rectifiquen o modifiquen aquellos datos
parciales, inexactos, incompletos, fraccionados, que induzcan a error, o aquellos cuyo fratamiento esté
expresamente prohibido o no haya sido autorizado.

Reclamo de supresién: Es el derecho del Titular a que se supriman los datos gue resulten inadecuados,
excesivos 0 que no respeten los principios, derechos y garantias constitucionales y legales.

Reclamo de revocacién: Es el derecho del Titular a dejar sin efecto la autorizacién previamente prestada
para el tratamiento de sus Datos Personales.

Reclamo de infraccion: Es el derecho del Titular a solicitar que se subsane el incumplimiento de la normativa
en materia de Proteccion de Datos.

¢) Solicitar prueba de la autorizacién otorgada, o cualquier otra que suscriba el titular de los Datos
Personales para el efecto, salvo cuando expresamente se exceptilie como requisito para el Tratamiento
de datos de conformidad con la ley.

d) Serinformado por [a Institucion, previa solicitud, respecto del uso que se ha dado a los datos personales.

16. Derechos de imagen, fotografia y otros

Teniendo en cuenta la definicién de DATO PERSONAL establecida en el articulo 3° de la Ley 1681 de
2012, la imagen de una persona constituye un dato personal por cuanto se trata de un tipo de informacion
capaz de ser asociado a un individuo y que permite su identificacion. Por tal razén, para poder tratar
imagenes de terceros se requiere cumplir con los requisitos exigidos por Ia ley para el tratamiento de

, cualquier otro dato personal. La Corporacién de Estudios Tecnolégicos del Norte del Valle, incluye dentro
de la finalidad del tratamientc de datos personales del presente documento, el tratamiento de derechos
de imagen sobre fotografias o procedimientos anélogos y/o digitales a la fotografia, o producciones
audiovisuales (audios y videos) para ser utilizadas para:

V)
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a) Elmonitoreo de seguridad a través de| sistema de circuito cerrado \

b) En publicaciones internas, externas y en el desarrollo de su objeto social;

c) Através de medios impresos, digitales, redes sociales y demés medios publicitarios que permitan ser
evidencia de las actividades realizadas en cumplimiento del objeto social.

Por lo anterior se establece que, una vez obtenida la autorizacién para el tratamiento de los mismos, el
Titular concede a La Corporacién de Estudios Tecnolégicos de! Norte del Valle como responsables y/o &
quien designe como encargado del tratamiento io siguiente:

a) Territorio: la autorizacién en materia de tratamiento de derechos de imagen, fotografia y otros otorgada,
se da sin limitacién geografica o termitorial alguna, al tratarse de publicaciones en redes sociales y/o
cualquier otro medio que se pudiera utilizar para comunicacién masiva, las cuales constituyen un acto
de comunicacién piblica, dado que se trata de una puesta a disposicién de la fotografia a mdiltiples
personas, pero sin que se distribuyan ejemplares fisicos de las mismas,

b} Alcance: la autorizacién se da para formato o soporte material, y se extiende a la utilizacion en medio
6ptico, magnético, electrénico, en red, mensajes de datos o similar conocido o por conocer en el futuro.

¢} Exclusividad y Responsabilidad: |a Corporacién y/o sus designados para el tratamiento de datos se
comprometen a utilizar los datos exclusivamente con la finalidad estipulada en el presente documento;
pero al tratarse de publicaciones que se realizan en internet no se hace responsable por el uso indebido
que terceros puedan darles a las imagenes publicadas.

17. Requisitos de procedibilidad

El Titular o causahabiente sélo podra elevar queja ante la Superintendencia de Industria y Comercio una
vez haya agotado e! tramite de consulta o reclamo ante la Corporacién de Estudios Tecnoldgicos del
Norte del Valle, de acuerdo a lo establecido en el Articulo 16 de [a ley 1581 de 2012.

18. Personas que pueden ejercer el derecho del Titular

Como lo indica el articulo 20 del Decreto 1377 de 2013, la legitimacion para el ejercicio de los derechos
del Titular, podran ejercerse por las siguientes personas: a) Por el Titular, quien debera acreditar sy
identidad dando cumplimiento a los requisitos establecidos por {a Institucién, b) Por el representante y/o
apoderado del Titular, previa acreditacion de la representacién o apoderamiento, c) Por estipulacion a
favor de otro o para otro, d) Los derechos de los nifios, nifias y adolescentes se ejerceran por el acudiente
responsable.

19.Derechos de los nifios(as) y adolescentes Titulares de datos personales

La Corporacién de Estudios Tecnolégicos del Norte del Valle, realiza el tratamiento de datos personales
de nifios y nifias y adolescentes bajo el supussto de que esta previamente autorizado por sus acudientes
responsables, asegurando el respeto de sus derechos fundamentales y prevalentes, asi como que esta
informacion solo seré utilizada con fines institucionales, en cumplimiento de las disposiciones contenidas
en la Ley 1581 de 2012, en el Articule Ntimero 7 del titulo |1l

La Institucién velara por el uso adecuados de los Datos Personales de los nifios, nifias y adolescentes
menores de 18 afios, garantizando que se respeten sus Derechos en el Tratamiento de su informacion.

20. Procedimiento para ejercer el Derecho a conocer, actualizar, rectificar y suprimir los Datos
Personales

Para ejercer los Derechos como Titular a conocer los Datos Personales, sobre los que la Institucién
mantiene tratamiento; a la actualizacion, rectificacién, supresién o revocacién cuando aplique, segtn la
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Ley 181 de 2012, de la informacisn contendida en la base de datos de la Institucion, se pueden emplear
los siguientes mecanismos de interaccién o comunicacion, dirigidos a la dependencia de Registro
Académico: Sistema de Informacién de la Institucién; Correo electronico a la cuenta

habeasdata@cotecnova ; Solicitud escrita.

Las solicitudes seran atendidas en orden de recibo, y seguin los plazos de Lay.

La respuesta sera remitida usando el mismo método de contacto, salvo a que otro medio resulte mas
expedito y seguro en el caso concreto.

21.Suministro de la informacidn

La informacion solicitada podra ser suministrada por la Corporacién de Estudios Tecnolégicos del Norte
del Valle, mediante cualquier medio, incluyendo los electronicos, segln lo requiera el Titular, La
informacién deberd ser de facil lectura, sin barreras técnicas que impidan su acceso y debera
corresponder en un todo a aquella que repose en la base de datos.

21.1 Deber de informar al titular

La Corporacién de Estudios Tecnolégicos del Norte del Valle, al momento de solicitar al Titular la
autorizacion, debera informarle de manerz clara y expresa lo siguiente:;

a) El Tratamiento al cual serdn sometidos sus datos personales y la finalidad del mismo.

b) El caracter voluntario de la respuesta a las preguntas que le sean hechas, cuando estas versen sobre
datos sensibles o sobre los datos de las nifias, nifios y adolescentes.
¢) Los derechos que le asisten como Titular.

d) La identificacién, direccién fisica o electrénica y teléfono del responsable del Tratamiento.

La Corporacion de Estudios Tecnoldgicos del Norte del Valle, como responsable del Tratamiento, debera

conservar prueba del cumplimiento de lo previsto en el presente numeral y, cuando el Titular lo solicite,
entregarle copia de esta.

21.2 Personas a quienes se les puede suministrar la informacién

La informacién que retina las condiciones establecidas en [a Ley 1581 de 2012, podra ser suministrada
a las siguientes personas:

a) A los Titulares, sus causahabientes o sus representantes legales.

b} A las Entidades pliblicas o administrativas en ejercicio de sus funciones legales o por orden judicial.
c) A los terceros autorizados por el Titular o por la ley.

22. Deberes de los responsables del tratamiento de datos

La Corporacion de Estudios Tecnoldgicos del Norte del Valle, como responsable_ del Tratamiento,
debera cumplir los siguientes deberes, sin perjuicio de las demas disposiciones prewst'fzs en la l.ey yen
otras que rijan su actividad: a) Garantizar al Titular, en todo tiempo, el pleno y efectivo ejerqlcm del
derecho de habeas data, b) Solicitar y conservar, en las condiciones previstas en la ley, cop.la de la
respectiva autorizacion otorgada por el Titular, ¢) Informar debidamente al Titular sobre ia finalidad de

v/
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la recoleccion y los derechos que le asisten por virtud de la autorizacion otorgada, d) Conservar la
informacién bajo las condiciones de seguridad necesarias para impedir su adulteracion, pérdida,
consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento, e) Garantizar que la informacion gue se suministre
al Encargado del Tratamiento sea veraz, completa, exacta, actualizada, comprobable y comprensible,
f) Actualizar la informacién, comunicando de forma oportuna al Encargado del Tratamiento, todas las
novedades respecto de los datos que previamente le haya suministrado y adoptar las demas medidas
necesarias para que la informacién suministrada a este se mantenga actualizada, g) Rectificar Ia
informacién cuando sea incorrecta Yy comunicar lo pertinente al Encargado del Tratamiento, h)
Suministrar al Encargado del Tratamiento, segtin el caso, Gnicamente datos cuyo Tratamiento esté
previamente autorizado de conformidad con lo previsto en la Isy, i) Exigir al Encargado del Tratamiento
en todo momento, el respeto de los derechos del titular relacionados en esta politica, j) Tramitar las
consultas y reclamos formulados en los términos sefialados en la ley, k) Informar al Encargado del
Tratamiento cuando determinada informacion se encuentra en discusién por parte del Titular, una vez

se haya presentado la reclamacion y no haya finalizado el trdmite respectivo, f} Informar a solicitud del
Titular sobre el uso de sus datos.

23.Deberes de los Encargados del tratamiento de datos

Los Encargados del Tratamiento, y en el evento en el cual la Corporacién de Estudios Tecnolégicos
del Norte del Valle, deberan cumplir los siguientes deberes, sin perjuicio de las demas disposiciones
previstas en la ley y en otras que rijan su actividad: a) Garantizar al Titular, en todo tiempo, el pleno y
efectivo ejercicio del derecho de habeas data, b) Conservar la informacién bajo las condiciones de
seguridad necesarias para impedir su adulteracion, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o
fraudulento. Los encargados deberan cumplir las condiciones definidas en la Directiva institucional para
la Seguridad de la Informacion, aprobada mediante la Resolucién No.057 de 2021, ¢) Realizar
oportunamente la actualizacion, rectificacion o supresion de los datos en los términos de la Ley 1581
de 2012 y demés normas concordantes y vigentes, d) Actualizar Ia informacién reportada por los
responsables del Tratamiento dentro de los cinco (5) dias habiles contados a partir de su recibo, e)
Tramitar las consultas y los reclamos formulados por los Titulares en los términos seAalados en Ia
presente politica, i) Abstenerse de circular informacion que esté siendo controvertida por el Titular y
cuyo bloqueo haya sido autorizado por Ia Institucion, j) Permitir el acceso a la informacién Unicamente
a las personas que pueden tener acceso a ella, k) Informar a Ia Corporacién de Estudios Tecnolégicos
del Norte del Valle cuando se presenten violaciones a los cadigos de seguridad y existan riesgos en la
administracion de la informacién de los Titulares, 1) Verificar que el responsable del Tratamiento tiene
la autorizacién para el tratamiento de datos personales del Titular.

24. Procedimiento para la recoleccion, almacenamiento, uso, circulacion Yy supresion de
informacion

Para la recoleccion, almacenamiento, uso, circulacién Y supresion de informacién relacionada con los
Datos Personales, la Institucion dispone como informacion documentada el procedimiento “Tratamiento
de datos personales”, que orienta en este sentido sobre las actividades inherente al consentimiento,
asl como para dar a conocer, actualizar, recolectar, supresion de Datos Personales.

25.Inscripcion al Registro Nacional de Bases de Datos - RNBD

El Gobierno Nacional, a través del capitulo 26 del Decreto 1074 de 2015 Unico Reglamentario del
Sector Comercio, Industria y Turismo, reglamenta la informacién minima que debe contener ef Registro
Nacional de Base de Datos - RNBD y los términos y condiciones bajo los cuales se deben inscribir en
éste las bases de datos sujetas a la aplicacion de la Ley 1581 de 2012; en este mismo sentido, expidié
el Decreto 090 del 18 de enero de 2018, que modific el &mbito de aplicacion de! Registro Nacional de
Bases de Datos y establecié nuevos plazos para realizar la inscripcion de estas bases de .datos,
haciendo énfasis en que los sujetos deben registrar sus bases de datos son las sociedade;s y eptldades
sin animo de lucro, que tengan activos totales superiores a 100 mil Unidades de Valor Tributario (UVT)
y las entidades de naturaleza ptblica.
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Dado lo expuesto Y en consideraci
Tecnol6gicos, a la expedicion de |
realizar este registro.

on a que e! monto de activos de la Corporacisn de Estudios
a presente Polltica, no Supera los topes establecidos, estd exenta de

26.Responsabitidad demostrada frente al tratamiento de datos personales

La Corporacién de Estudios Tecnoldgicos del Norte del Valle, en el marco de sy
tipologia, identidad y misién institucional, ha implementado medidas apropiadas y efectivas para
cumplir con las obligaciones establecidas en ia Ley 1581 de 2012, del Decreto 1377 de 2013, al igual
que las obligaciones aplicables consignadas en el Decreto 090 del 18 de enero de 2018, Unico

naturaleza juridica,

presente versidn, de Ia cual se ha promovido la toma de conciencia y es difundida a través de su
portal web y mediante Jos instrumentos de consentimiento Y captura de datos personales.

b) La Gestién de Riesgos inherentes a los datos personales, tratados en los medios fisicos y
electrénicos de la Institucién; promovida desde la Directiva de Gestién del Riesgo Institucional y
soportada en Guia para la Gestion del Riesgo.

Gestién Documental.

d} E! establecimiento de los controles para los medios electrénicos, consistentes en sistemas de
procesamiento y almacenamiento de datos acordes, que incluyen, centros de procesamiento y
sistemas redundantes para la continuidad y preservacion de Ia informacién, al igual que, sistemas de
seguridad perimetral, tendientes a salvaguardar la informacién perteneciente a los usuarios,

e) El proceso de Gestién Documental y el Programa de Gestién Documental, como estrategias para

implementar y mantener buenas practicas asociadas al tratamiento de la informacién de propiedad
de los usuarios.

f) La articulacién de los lineamientos sobre Tratamiento de Datos Personales, como parte de los
criterios de las Auditorias Internas dei Sistema de Gestién de Ia Calidad, aplicada a cada proceso
institucional una vez al afio, segun lo definido en el programa de auditoria interna.

g) El establecimiento del procedimiento que guia las actividades relacionadas con el tratamiento de
datos personales en la institucion.

h) Instrumentos de captura de datos personales, con consentimiento para el Tratamiento de Datos,
coherente con esta Politica.

27. Otras disposiciones concordantes

Esta politica se rige por la Ley colombiana, especialmente es al.p!icable .!a Ley 1581_ de 2012,
reglamentada parcialmente por el Decreto 1377 de 2013, las obligaciones aplicables ct?nStgnada§ en
el Decreto 090 del 18 de enero de 2018, Unico Reglamentario del Sector Comercio, Industnaiy
Turismo, asi como de disposiciones concordantes y complementarias. En caso de vaclo, también
seran aplicables otras disposiciones institucionales relacionados con ia Proteccion de los Datos

Personales.

V_J
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28. Entrada en vigencia y plazo \

COTECNOVA, conservara la informaciéh de cada usuario durante todo el tiempo en que ésta se
requiera dentro de los fines descritos en esta Politica, mas diez afios adicionales, a menos que medie
la solicitud de supresién por parte del interesado, empleando los canales de atencién:

- Presencial, directamente en las dependencias de Iz institucién o por comunicacion escrita,
recepcionada en ia ventanilla de correspondencia de Ia Institucién;
- Telefénica, en los nimeros y extensiones de Ia Institucion;

- Virtual, por medio de la plataforma SQR o por correo electrénico, dirigido a la cuenta

habeasdata@cotecnova.edu.co

29. Mecanismos de difusién

Los lineamientos consolidados en la presente politica deben ser comunicados y difundidos a todos
los niveles de la Institucién para su entendimiento y aplicacién, a la vez, que estar disponible en los
medios de comunicacion pertinentes, para su conocimiento por parte de la comunidad.

Dado en Cartago-Valle a los ventiocho (28) dias del mes de agosto del afio 2023
PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

..

LEONARDO VILLAMIL GAMBA LEIDY TATIANA REBELLNO LUGO
Rector ~"Secretaria General (E) (Ad-Honorem)
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