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Cartago, Fecha ____________________________

Señor (a)

Director Unidad

Programa: __________________________________
Ciudad.

Asunto: Excusa inasistencia del (de los) día (s) ________________________________
Cordial saludo:

Respetuosamente me permito excusarme por la inasistencia el (los) día (s) ___________________________________, por motivos de tipo __________________.

La inasistencia corresponde al (los) siguiente (s) curso (s):

	Curso
	Docente
	Horario
	Recibido docente
	Fecha Recibido docente

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Anexo el (los) siguiente (s) documentos que justifican mi inasistencia: (Marque con una x según corresponda).

	Excusa Médica EPS
	
	Soporte laboral
	
	Otro ¿Cuál?
	


Sin otro en particular,

	NOMBRE COMPLETO
	

	DOCUMENTO IDENTIDAD
	

	PROGRAMA
	

	JORNADA
	


Nota: Para el correcto diligenciamiento del formato, se deben diligenciar  todos los datos correspondientes al curso.
	

	


Para uso exclusivo de COTECNOVA:

Vo Bo. Director de Unidad __________________________________ Fecha Recibido: __________________
El presente formato se autoriza solo para justificar la (s) falta (s) de asistencia del (los) día (s) _____________ del mes de ____________ del año ___________________________.
Recibido Oficina Atención al Usuario _________________________ Fecha Recibido: __________________
Observaciones: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
in otro en particular,

stencia:

osiguente (s) curso (s):







































































in otro en particular,

stencia:

osiguente (s) curso (s):
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